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2 Aufgabenliste Allgemein

Die Aufgabenliste ist eine Liste, um offene Aufgaben im Betrieb zu verwalten. Aufgaben kénnen einer
Abteilung oder einem Benutzer zugewiesen werden.

Somit kdnnen nicht erledigte Aufgaben schnell und einfach einem Mitarbeiter zugewiesen werden.

2.1 Offnen der Aufgabenliste

Die Aufgabenliste kann im Hauptmeni mit dem Symbol ,,Aufgaben” ge6ffnet werden.

Hauptmenii Schnittstellzn Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module Allgemein RKSV D5GVO Support
- Druck = Konte L i
2 g RR R @ e L +eot=-I I I

&= skalieren | & Rechnungen
Adualsieren | g oo, | OPHOME | Neu | Suchen | Artikel buchen | Kartei ©) Detail-History | Listen | Kassabuch | Schnelirechnung | oL Email | Gutscheine | Aufgaben | Mews =~ Abmelden
Zimmerplan | Reservierung \ Géste \ Listen / Finanzen \ Module \ \

Nachdem das Symbol angeklickt wurde, 6ffnet sich die neue Maske. Es werden automatisch alle
Aufgaben des aktuellen Tages angezeigt.

2.2 Ubersicht der Liste

(2] Aufgabenliste — *
Sl =mLeLs H- - @
] Profil  Standard . |
. T 7 g T[T T T[T
| Aligemein Fallig am = | Zeit Erinnerung | Prioritat | Zustandig |Zi Gast Text |E. ‘
Zustandig  Alle - & U 05042019  10:00 Chre Normal Rezeption E-Mails bearbeiten
) Datum 06042019 08:00 Ohne Hoch  Kache 2x Extra Fruhstiick vorbereiten
ok ; U 06042019 10:00 Chne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
Von 05.04.2019 & U 07042019 10:00 Ohne Normal | Rezeption £-Mails bearbeiten
Bis 2504209 T U 08042019 1000 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
U 09042019 10:00 Chne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
* | Sonstiges U 10042019 Ohne Mormal  Hausmeister Mall zum Mllplatz bringen
Prioritst  Alle - 1004.2019 15Minuten  Hoch  Housekeeping Vollreinigung im Zimmer 202
Eriedigt U 10042019 10:00 Chne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
11042019 10:00 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
Ohne Zustandigheit | el L ?
U 12042019 1000 Chne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
Ohne Falligkeit | _MEN U 13042018 10:00 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbaiten
Gelaschte U 14042019 1000 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
U 17042019 Chne Normal | Hausmeister Ml zum Mallplatz bringen
i[1@  DiesesElement ~
Aufgabe
Filigam 05042019 1000 ® Text Wiederholen
E-Mails bearbeiten
Zustandig  Rezeption - &
Prioritat Normal ~
Erinnerung Ohne ~
Erledigt SUPERVISOR , 29.03.2019 10:03:01
@ Ok
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Auf der linken Seite kann eingeschrankt werden, welche Aufgaben dargestellt werden. Die
Suchoptionen sind:

=~ Allgemein
1. Zustindig = nach Abteilung oder Benutzer

Zustandig | Alle 8 1 (Kann mit dem Symbol gewechselt werden)
+  Datum 2. Falligkeitsdatum von / bis
— 3. Prioritat = Niedrig, Normal, Hoch
Van 05.04.2013 4| 2 4. Erledigt - erledigte Aufgaben darstellen
Bis 25.04.2019 Gk 4 5. Ohne Zustandigkeit = Aufgaben fiir Alle
darstellen
+ | Sonstiges 6. Ohne Filligkeit> Aufgabe ohne Filligkeit
anzeigen

Prioritst Alle N 7. Stornierte > gelGschte Aufgaben darstellen

3
Erledigt '4

Chne Zustindigkeit ﬂ 5
Ohne Falligksit N 6
7

zeldschte

&
Nachdem einer der Filter angepasst wurde, muss die Liste mit dem Symbol 7 aktualisiert werden.
In der Tabelle werden die gefundenen Aufgaben mit folgenden Spalten dargestellt:

Serienelement Ja/Nein, Féllig am, Zeit, Erinnerung, Prioritédt, Zustidndig, Zi (=Zimmernummer), Gast,
Text, E. (=Erledigt)

| Fallig am ! |Zeit ! | ErinnemngI | Prioritét‘ |Zustand\'g ! |Zi ! | Gast ! ‘Text ! | E.' |
) 05.04.2019 10:00 Chne Normal Rezeption E-Mails bearbeiten
06.04.2019 08:00 Ohne Hoch Kiiche 2x Extra Friihstlck vorbereiten
U 06042012 10:00 Ohne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
U 07.04.2019 10:00 Chne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
U 08042012 10:00 Ohne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
) 09.04.2019 10:00 Chne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
QO 10042019 Ohne Normal = Hausmeister Mll zum Millplatz bringen
10.04.2019 15 Minuten Hoch  Housekeeping Vollreinigung im Zimmer 202
O 10.04.2019 10:00 Chne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
U 11042012 10:00 Ohne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
O 12.04.2019 10:00 Chne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
O 13042012 10:00 Ohne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
U 14042019 10:00 Chne Normal = Rezeption E-Mails bearbeiten
QO 17042019 Chne Mormal  Hausmeister Mull zum Millplatz bringen

Serienelement Ja/Nein & Wenn das Symbol O dargestellt wird, wird diese Aufgabe mehrmals
wiederholt.
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2.3 Neue Aufgabe anlegen

Mit dem Symbol @ kann eine neue Aufgabe angelegt werden.

AnschlieBend kann die Aufgabe unten angepasst werden.

-]
Aufgabe
Falligam | Datum B Zeit © Text Wiederholen
Niemals -

Tustindig | Alle ~|&
Prioritat Normal ~
Erinnarung Ohne =

Erledigt ] SUPERVISOR , 05.04.2019 14:04:24

2.3.1 Allgemeine Aufgabeneinstellungen
Links kann hier das Falligkeitsdatum zusammen mit einer Zeit angegeben werden (kein Pflichtfeld).

Aufgabe
Falligam | 05042019 £ 1500 ©

Zustindig  Alle

Prioritdt Alle v

i Rezeption
Erinnerung por
Hausmeister
. ligt
Kiiche

Housekeeping

Darunter kann die zustdandige Abteilung bzw. der zustdndige Benutzer ausgewahlt werden. Zwischen

Abteilungs- und Benutzerauswahl kann mit dem Symbol & gewechselt werden.

Abteilungen kdnnen den Benutzern zugewiesen werden. Dazu mehr im Punkt 3. Abteilungen.

Prioritat Hoch -
Erinnerung 2 Stunden -
Erledigt

AnschlieBend kann noch die Prioritdt und falls gewlinscht eine Erinnerung eingerichtet werden. In
diesem Beispiel wurde eine Erinnerung 2 Stunden vor der Falligkeitszeit eingestellt.

Wenn die Erinnerungszeit eintritt, 6ffnet sich ein Fenster mit der Aufgabe.

Mehr dazu in Punkt 2.4 Erinnerungsfunktion
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2.3.2 Text

Im Textfeld kann ein frei definierter Text zum Beschreiben der Aufgabe eingegeben werden.

Text
Das ist eine neue Aufgabe fur Alle Benutzer!

Darunter kénnte mit dem Smiley-Symbol @ ein Reservierungsgast ausgewahlt werden. Mehr dazu im
Punkt 2.5 Gasten/Reservierungen Aufgaben zuweisen

2.3.3 Aufgabe wiederholen (Serie)

Falls eine Aufgabe 6fters wiederholt werden soll, muss die Aufgabe nicht pro Tag handisch eingetragen
werden. Mit der Einstellung ,,Wiederholen” kann ausgewahlt werden, ob diese Aufgabe taglich, oder
nur an bestimmten Wochentagen wiederholt werden soll.

Ebenso kann eingeschrankt werden, in welchen Zeitraum sich die Aufgabe wiederholen soll.

Wiederholen
MNiemals v

Als Standard ist hier ,,Niemals” hinterlegt, damit nicht jede Aufgabe aus Versehen wiederholt wird.

Zum Beispiel kann eine Aufgabe vom 05.04.2019 bis zum 12.04.2019 jeden Dienstag und Mittwoch
wiederholt werden.

Wiederholen
Wochent... =

05.04.2018 (3 - 12042018 ¥

Mo [E]Di (| M Do
Fr Sa So

SUPERVISOR , 05.04.2019 14:04:24

Aufgaben die wiederholt werden, werden in der Aufgabenliste mit dem Symbol O versehen.

Eine Aufgabe einer Serie kann entweder einzeln bearbeitet oder gleichzeitig angepasst werden. Dazu
muss zuerst eine Aufgabe der Serie ausgewahlt werden und anschlieBend kann unten ausgewahlt
werden, was angepasst werden soll.

EI ﬁ 'Serienelement

Aufga.!: o Dieses Element

Fallig am | Serienelement oo & [7ext
Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
Zustandig  Alle - &
Prioritat Mormal =
Erinnerung Ohne =

Weaver Sandra 04.04.2019 - 11.04.2019
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2.4 Erinnerungsfunktion

Wenn bei einer Aufgabe eine Erinnerung hinterlegt wird, erscheint bei der eingestellten Zeit ein
Fenster, dass an die Aufgabe erinnert.

& Erinnerungen — >

Freitag, 05.04.2019, 10:00

|+l Getrinke bestellen seit 4 Stunden, 30 Min,

SchlieBen

Klicken Sie auf 'Erneut erinnern’ um erneut ennnert zu werden in:

5 Minuten *  Erneut erinnern Alle schlieBen

Falls an die Aufgabe ein weiteres Mal erinnert werden soll, kann links unten ,Erneut
erinnern” eingestellt werden. Hier kann auch die Zeit definiert werden, wann erneut erinnert werden
soll.

Mit ,SchlieBen” kann eine einzeln ausgewahlte Aufgabe geschlossen werden. Mit ,Alle
schlieBen” werden alle momentan dargestellten Erinnerungen beendet.

Mit einem Doppelklick auf die Aufgabe 6ffnet sich die Aufgabenliste.
2.5 Gasten/Reservierungen Aufgaben zuweisen
Es gibt zwei Moglichkeiten, wie eine Aufgabe einer Reservierung zugewiesen werden kann:

e Inder Aufgabenliste
e Direkt bei einer Reservierung

2.5.1 In der Aufgabenliste

Bei jeder Aufgabe kann mit dem Smiley Symbol (=] eine Reservierung zugewiesen werden.

Text
Das ist eine neue Aufgabe fir Alle Benutzer!

@

Es offnet sich ein neues Fenster, auf dem ein Zimmerkonto/Gruppenkonto/Debitorenkonto, usw.
ausgewihlt werden kann (gleiches Fenster wie bei Uberleiten).
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Zimmerkonten ppenko Debitorko o o
Suche:
‘ 7 ‘ Res.Nr 7 Ankunft T ‘ Abreise Name Strasse 7 ‘ Staat 7 ‘ PLZ T ‘ Stadt
- 101, 102 2116 01.01.0001  01.01.0001 Ruff Hans josef Eichenweg 35 D 18948  Forchheim
- 102, 100, 116 2159 04.042019  11.04.2019 Fontai Jens 9002 rue de I'abbé-carton CH 2911 Aubonne
103 2135 03.04.2019 08.04.2019  Mustermann Thomas Teststralie 5 A 6020 Innsbruck

Nachdem einer Aufgabe ein Gast zugewiesen wurde, erscheint in der Aufgabenliste der Name des
Gasts und seine Zimmernummer.

05.04.2019 15 Minuten Hoch Wollreinigung

Housekeeping I 101 | Ruff Hans josef |

2.5.2 Einer Reservierung Aufgaben zuweisen
Es besteht die Moglichkeit, jeder Reservierung eine eigene Aufgabenliste zuzuteilen.

Dazu muss die gewiinschte Reservierung mit der rechten Maustaste am Zimmerplan angeklickt werden
und anschlieBend auf ,Aufgaben” geklickt werden.

%] Reservierung..

- Gast im Zimmer

- Bemerkung Zimmer

- Bemerkung Gruppe
Schriftverkehr
Meldewesen / Gruppennamen

Lambert|Coralie |U| Arrangements

Zimmer tauschen

Roy Emmie U]

Verschieben/Kopieren nach...

Stornieren

Reservierung -» Interne Zirmrmer
Aufbuchen
Check In

Status dndern

Symbole zuordnen

Aufgaben

Reservierung CQR-Code

Es 6ffnet sich die Aufgabenliste, wo ausschlielRlich Aufgaben fir diese Reservierung dargestellt werden.

(<) Aufgabenliste - >
=
; IEJ @ @ % orofi | Standard . . % | Weaver Sandra mm.zms»nmzow'@
| Allgemein Falligam | | Zeit | | Erinnerung | Prioritat! | Zustindig T|1iY Gast T et Y|[.T‘
Zustindig  Alle -8 05042019 15Minuten  Hoch  Housekeeping 106 Weaver Sandra Vollreinigung
- Datum
Von 042018 TP
gis 1042019 T
| Sonstiges
Prioritat  Alle .
Erledigt
Ohne Zustandigkeit il
Ohne Falligkeit el
Geldschte
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Hier kann auch schnell eine tigliche Aufgabe fiir den Aufenthalt des Gasts erstellt werden = Neue
Aufgabe, Beschreibung, Filligkeitszeit und Zustandigkeit hinterlegen = Wiederholen = Taglich

EI ﬁ Serienelement ~
Aufgabe
Falligam  Datum 10:00 ® Text Wiederholen
Tagliche Aufgabe fiir Weaver Sandra Taglich v
Zustandig  Alle & . .
05042019 1 - 11.042019 (5
Prioritat Normal =
Erinnerung Ohne ~
Weaver Sandra 04.04.2019 - 11.04.2019 SUPERVISOR , 05.04.2019 15:04:40

Es wird automatisch der Aufenthaltszeitraum dieser Reservierung verwendet.

Fallig am ! ‘ Zeit ! Eri rmerun; PriDritét' ‘ Zustandig ! ‘ i ! ‘ Gast ! Text
) 05042019 10:00 Chne Mormal  Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra
05.04.2019 15 Minuten Hoch  Housekeeping 106 Weaver Sandra Wollreinigung
U 06042018 10:00 Chne Normal  Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
U 07042019 10:00 Chne Marmal  Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra
U 08042019 10:00 Chne Normal  Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
U 02042018 10:00 Chne Normal  Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
U 10042019 10:00 Chne Marmal  Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra
U 11042019 10:00 Ohne Normal  Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra

2.6 Aufgaben als ,Erledigt® markieren

Nachdem eine Aufgabe erledigt wurde, sollte eine Aufgabe als ,Erledigt” markiert werden, um
Missverstandnissen mit den Mitarbeitern entgegenzuwirken.

Dazu muss nur die Aufgabenliste ge6ffnet werden und anschlieRend kann die abgeschlossene Aufgabe
in einem Klick in die Spalte E. (Erledigt) als ,,Erledigt” markiert werden.

Fallig am Zeit IErir'lner'un‘gr Pric)ri':étT Zustandig 7 Zi T Gast T Text
f U 05042019 10:00 Chne MNormal ~ Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe far Weaver Sandra
05.04.2019 15 Minuten Hoch | Housekeeping 106  Weaver Sandra Vollreinigung
O 06042018 10:00 Chne Normal  Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra
U 07042018 10:00 Chne Mormal | Alle 106  Weaver Sandra Tégliche Aufgabe fir Weaver Sandra
U ozma2019 10:00 Chne MNormal | Alle 106 | Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
U 09042019 10:00 Chne Narmal | Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
O 10042018 10:00 Chne Normal  Alle 106 = Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra
U 11042018 10:00 Chne Normal | Alle 106 | Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra

2.6.1 Wer hat eine Aufgabe erledigt?
In dem Fall, dass kontrolliert werden muss, welcher Benutzer eine Aufgabe erledigt hat, miissen zuerst
alle erledigten Aufgaben geladen werden.

Dazu muss nur der Filter ,Erledigt” auf ,,Ein“ gestellt werden, der Zeitraum angepasst und anschliefend
die Liste neu geladen werden.

XAl FY-F H -
e Profil  Standard -

. 4 T \4 A4 T, T 4 T|_T
| Allgemein Falligam = | Zeit Erinnerung | Prioritat | Zustandig Zi | Gast Text ‘E. ‘
Zustandig | Alle -8 U 05042019  10:00 Ohne Mormal ~ Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fiir Weaver Sandra | L] |
) Datum 05.04.2019 15Minuten  Hoch | Housekeeping 106  Weaver Sandra Vollreinigung

_ U 05042019 1000 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
Ven 05.04.2019 T .
U 06042019 1000 Ohne Normal | Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
gis 19.04.2019 Gk 4 06042019 08:00 Ohne Hoch  Kiiche 2x Extra Friihstick vorbereiten
U 06042019 10:00 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
*  Sonstiges U 07042019 10:00 Ohne Normal | Alle 106  Weaver Sandra Tgliche Aufgabe fiir Weaver Sandra
Prioritat  Alle - U 07042012 10:00 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten E
Eriedigt | M U 08042019 1000 Ohne Normal | Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fiir Weaver Sandra
— U 08042019 1000 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten EI
Ohne Zustindigkeit En N
U 02042019 1000 Ohne Normal | Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
Ohne Faligkeit 0 U 0e0d2019 1000 Ohne Mormal | Rezeption E-Mails bearbeiten
Geloschte 0 10042019 10:00 Ohne. Mormal __ Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
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Nachdem die Liste neu geladen wurde, muss nur noch die gesuchte Aufgabe angeklickt werden.

e Dieses Element ~ I @ SUPERVISOR , 05.04.2019 15:04:53
Aufgabe
Fallig am 05.04.2019 0:00 Text Wiederholen
Zustandig  Alle i B e I
Prioritat lorm = B
Erinnerung Ohne
B Erledigt Weaver Sandra 04.04.2019 - 11.04.2019 SUPERVISOR, 05.04.2019 15:04:40

In den Aufgabeneinstellungen unten, wird rechts oben dargestellt, von welchem Benutzer und wann
die Aufgabe als erledigt markiert wurde.

2.7 Aufgaben stornieren/wiederherstellen

Natirlich kann auch jede Aufgabe storniert werden. Dazu muss eine Aufgabe nur mit der rechten
Maustaste angeklickt werden.

Y Y Y Y Y
Fillig am Zeit Erinnerung | Prioritdt | Zustandig Zi Gast Text
05.04.2019 15 Minuten Hoch ra Vallreinigung
U 05042012 10:00 Ohne Normal Reservierung E-Mails bearbeiten
06042018 08:00 Chne Hoch 2x Extra Frithstiick varbereiten
U os04.2019 10:00 Chne Mormal Wiederherstellen E-Mails bearbeiten
O 07042018 10:00 Ohne Normal & O T IVEY dra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra

AnschlieBend muss nur noch auf ,,Stornieren” geklickt werden.

ﬁ 05.04.2019 15 Minuten Hoch  Housekeeping 106 Weaver Sandra Vollreinigung

Die Aufgabe wird mit dem ,Storniert” Symbol versehen und rot markiert. Nach dem Speichern
verschwindet die Aufgabe aus der Liste.

Falls eine falsche Aufgabe storniert wurde, kann eine gel6schte auch wiederhergestellt werden.

A
Dazu muss zuerst der Filter links aktiviert werden und die Liste neu geladen werden 7.

ll@ Eg] @ [% Profil | Standard hd hd %
“  Allgemein Fallig am 7 Zeit 7 Erinnerun‘gr Prinr'rt;‘ilT Zustandig T ‘ Zi v Gast T Text
Zustindig | Alle - & @ 05042019 15 Minuten  Hoch  Housekeeping 106 Weaver Sandra Vollreinigung
+  Datum QO 05042012 10:00 Ohne Ng Reservierung E-Mails bearbeiten
- 06.04.2019 08:00 Chne H Stornieren 2x Extra Frihstlck vorbereiten
Von 05042019 I ) 06042010 10:00 Chne Na I—I E-Mails bearbeiten
Bis 25.04.2019 T U 07042019 10:00 Ohne No Wiederherstelien Sandra Tégliche Aufgabe fur Weaver Sandra
U 08042012 10:00 Chne Normal  Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fur Weaver Sandra
+ | Sonstiges 0 00042019 10:00 Ohne Mormal | Alle 106  Weaver Sandra Tigliche Aufgabe fiir Weaver Sandra
Prioritat Alle - U 09.042019 10:00 Ohne Normal | Rezeption E-Mails bearbeiten
Erledigt O 10042019 10:00 Chne Normal  Alle 106  Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fir Weaver Sandra
Ohne Zustindigkeit ,ﬂ U 10042019 Ohne Normal Hausrn.elsler Mall ?um Mﬁll?latz bringen
U 10042012 10:00 Chne Normal  Rezeption E-Mails bearbeiten
Ohne Faligkeit | M0 11042019 Ohne Normal  Alle asdf
| Geloschte =0 | T 11042019 1000 Chne Normal  Alle 106 Weaver Sandra Tagliche Aufgabe fiir Weaver Sandra

AnschlieBend kann die stornierte Aufgabe mit der rechten Maustaste angeklickt werden und mit
»Wiederherstellen” wird die Aufgabe wieder normal in der Liste dargestellt.
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3 Abteilungsverwaltung

In Casablanca konnen mittels weniger Klicks neue Abteilungen angelegt und Benutzern zugewiesen
werden.

StandardmaRig sind 4 Abteilungen angelegt:

e Rezeption

e Hausmeister
e Kiiche

e Housekeeping

3.1 Abteilungen anlegen

Im Menlpunkt ,Allgemein”“ = Benutzerverwaltung kénnen die Abteilungen, angelegt/angepasst
werden.

Hauptmend Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module | I Allgemein I RESV DSGVO Support
fil Betriebe Es Haupttypen i@ Reservierungsstatus @ Motiv Pools @ staaten [Geam| [ verzeichnisse &
@ Gebdude B Zimmertypen {OE Reservierungsarten % Motiv Gruppen 0 Regionen 2= |.] System A
ﬁj Stockwerke [E= Zimmer B Reisebdronamen % Motive F_—'.l Sprachen Debitoren % Update - Einstellung, Benutzenenwaltung) |- ftammdaten-Suche

Hotel | Reseierung | Motive |__Region | Debitoren | Ei

) Benutzerverwaltung O X

([E]
e _
Datenbank ZZDEMO ( HOIZZDEM ) v
Hier kdnnen Sie die einzelnen Benutzer und deren Zugriffsrechte verwalten:
Aktiv | Benutzer Vorname Machname ‘ News
L] GAST Lukas Schwaiger []
i ) .

&= LUKAS lukas Schwaiger [] & Abteilung

& LUKAS2 Bernhard Freissmuth ]

L A | Y = @ S [Eﬂ z . m m

1 2 g LB
@ Hinzufligen % Eigenschaften SUChE:

Betriebe Abteilungen . . . o - . .
& Hotel Casablanca 123 Rezeption Ziehen Sie einen Spaltenkopf und legen Sie ihn hier ab, um nach dieser S¢
B Apart Casa Hausmeister a Y

Hotel Casablanca Lukas Kiiche Beschreibung™ Sortiemummer™

Housekeeping
* | Rezeption 1
Betriebe Abteilungen Hausmeister 2

Hinzufiigen, I5schen, kopieren von Datenbanken
& Mandanten + Datenbanken Kache 3
Housekeeping 4
@ Ok € Abbrechen

In diesem Fenster kann mit dem Symbol @ eine neue Abteilung angelegt werden. Mit einem
Doppelklick kann eine bereits vorhandene Abteilung bearbeitet werden.
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3.2 Benutzern Abteilungen zuweisen

Jedem Benutzer kann eine oder mehrere Abteilungen zugewiesen werden. Dies kann auch in der
Benutzerverwaltung eingestellt werden (Allgemein = Benutzerverwaltung).

Hauptmend Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module | I Allgemein | RESV DSGVOo Support
{il Betriebe B Haupttypen U Reservierungsstatus % Motiv Pools e Staaten EE’ Verzeichnisse &
ﬁj Gebdude B Zimmertypen {OE Reservierungsarten % Motiv Gruppen G Regionen == |.] System “
ﬁj Stockwerke [E= Zimmer 55 Reisebdronamen % Motive F_—'.j Sprachen Debitoren % Update - Einstellung Benutzenenwaltung) - ftammdaten-Suche
Hotel | Resenjeuno | Motye | Reolon | Depitoren 3

AnschlieBend kann ein Benutzer ausgewdhlt werden und die jeweiligen Abteilungen zugewiesen

werden.
@) Benutzerverwaltung | *
=]
Py .
Datenbank ZZDEMO ( HOIZZDEM ) M
Hier kénnen Sie die einzelnen Benutzer und deren Zugriffsrechte verwalten:
Aktiv | Benutzer Vorname Nachname | News
] GAST Lukas Schwaiger u
& m LUKAS lukas Schwaiger []
3 LUKAS2 Bernhard Freissmuth =
& MAX Max Mustermann L]
@ Hinzufiigen gy Eigenschaften
Betriebe Abteilungen
B Hotel Casablanca 123 Rezeption
B Apart Casa Hausmeister
Hotel Casablanca Lukas Kiiche
Housekeeping
Betriche Abteilungen

Hinzufiigen, l&schen, kopieren von Datenbanken

& Mandanten + Datenbanken

@ Ok & abbrechen
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